
 

ประกาศรับสมัครงาน 
 

 

สมาคมกรุงเทพกรีฑาเปิดรับสมคัรงาน  หลายอตัรา ดงัมีรายละเอียดดงัน้ี  
 
 

 ผู้จัดการกองบริการสนามฝึกซ้อมกอล์ฟ  จํานวน  1  อตัรา 
คุณสมบัติ  :- 

-    เพศชาย  อาย ุ 30  ปีข้ึนไป 
-    จบการศึกษาระดบัปริญญาตรี หรือ ปวส.ข้ึนไป   
-    มีประสบการณ์ทางดา้นการบริหารสนามฝึกซอ้มกอลฟ์และเขา้ใจเร่ืองกอลฟ์อยา่งดี-

-    ชอบงานบริการ  สุภาพ  อ่อนนอ้ม   
-    ทาํงานวนัเสาร์และอาทิตยแ์ละวนัหยดุราชการได ้
-    มีความรู้พื้นฐานทางคอมพิวเตอร์ดี 

 
 พนักงานจัดซ้ือจัดจ้าง    จํานวน  1  อตัรา 
คุณสมบัต ิ :- 
   -  เพศชาย  อาย ุ 30  ปีข้ึนไป 

        -  จบการศึกษาระดบัปริญญาตรี  หรือ  ปวส. ข้ึนไป   

        -  มีประสบการณ์การทาํงานดา้นการจดัซ้ือจดัจา้ง  จะเป็นประโยชน์ในการ 
               พิจารณาเป็นพิเศษ   

        -  สามารถใชค้อมพิวเตอร์ไดเ้ป็นอยา่งดี 
        -  สามารถขบัรถยนต ์และมีใบขบัข่ี 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 หัวหน้าแผนกไอที    จํานวน 1 อตัรา 
 

      คุณสมบัต ิ :- 

- เพศ  ชาย  อาย ุ 25  ปีข้ึนไป 

- การศึกษาระดบั  ปริญญาตรี  หรือ  ปวส. ข้ึนไป   สาขาคอมพิวเตอร์,  คอมพวิเตอร์

ธุรกิจ   

หรืออ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง 

- มีประสบการณ์การทาํงานในสายงานคอมพิวเตอร์  2  ปีข้ึนไป  

- มีมนุษยส์ัมพนัธ์ดี  มีความรับผิดชอบ  ขยนั  อดทน  มีวินยั  ตรงต่อเวลา  มีทกัษะในการ

ประสานงานและการเจรจา   

 

   หน้าที่ความรับผิดชอบ 

- วางนโยบาย  ออกแบบ  ติดตั้ง  และแก้ไขระบบ Network, ERP, Server, ระบบกลอ้ง

วงจรปิด, อีเมล,์ ฐานขอ้มูลต่าง ๆ และระบบรักษาขอ้มูลภายใน  

- ติดตั้ง ดูแลรักษา และซ่อมบาํรุง Hardware / Software   

- ดูแลรักษษความปลอดภยัเครือข่ายและขอ้มูลผูใ้ช ้

- ดูแลและบริหารจดัการการเช่ือมต่อโครงข่ายคอมพิวเตอร์ในองคก์ร 

- ดูแลและควบคุมระบบ CCTV และระบบโทรศพัท ์

- ดูแลจดัซ้ืออุปกรณ์คอมพิวเตอร์ในองคก์ร, ช่วยแกปั้ญหาและใหค้าํปรึกษาการใชง้าน

คอมพิวเตอร์แก่ผูใ้ชง้าน 

- งานอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรั้บมอบหมายจากผูบ้งัคบับญัชา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 พนักงานธุรการ  จํานวน  1  อตัรา 
คุณสมบัต ิ :- 

-  เพศหญิง  อายไุม่เกิน  35  ปี 

  -  การศึกษาระดบัประกาศนียบตัรวิชาชีพ (ปวช.)  สาขาการจดัการ หรือท่ีเก่ียวขอ้ง 

-  มีมนุษยส์ัมพนัธ์ดี  สามารถใชค้อมพิวเตอร์พื้นฐาน MS.Office ได ้เป็นอยา่งดี  หาก 

     สามารถใชโ้ปรแกรมอ่ืนไดจ้ะพิจารณาเป็นพิเศษ 

  -  หากมีประสบการณ์งานเลขานุการ, ธุรการและสารบรรณ  จะพิจารณาเป็นพิเศษ 
รายละเอยีดงาน  

-   จดัทาํบนัทึก  จดรายงาน  จดัเตรียมประชุม  จดัทาํสรุปและรายงานอ่ืน ๆ 
    ตามท่ีไดรั้บมอบหมาย   

  -   จดัทาํจดหมาย  หนงัสือต่าง ๆ  จดัเก็บเอกสาร 
  -   ประสานงานและจดัสถานท่ีจดักิจกรรมต่าง ๆ  -   งานอ่ืนๆท่ีไดรั้บมอบหมาย     

การรับสมัคร  และสถานที่รับสมัคร 
ผูท่ี้สนใจขอรับใบสมคัรและยืน่ใบสมคัรท่ีแผนกบุคคลของสมาคมกรุงเทพกรีฑาไดต้ั้งแต่บดัน้ี  

พร้อมเอกสารในการสมคัรงาน  ดงัน้ี 
  - หลกัฐานการศึกษา  ( พร้อมสาํเนา ) 
  - สาํเนาทะเบียนบา้น 
  - สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 
  - รูปถ่ายหนา้ตรงไม่สวมหมวก  และไม่ใส่แวน่ตาสีดาํ  ขนาด  1  น้ิว   

ถ่ายมาแลว้ไม่เกิน  6  เดือน  จาํนวน  2  รูป 
  - สาํเนาใบรับรองการทาํงาน(ถา้มี) 
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สวัสดิการของเรา 
- โบนสัประจาํปีตามผลประกอบการ 
- ชุดยนิูฟอร์ม 
- เงินสะสมเม่ือออกจากงาน 
- เงินช่วยเหลือแสดงความยินดี,  แสดงความเสียใจ 

 


